


Comisia Europeand este organul executiv al Uniunii
Europene: aceasta administreaza bugetul UE  si
supravegheazd punerea in aplicare a politicilor comune.
Pentru a-si duce sarcinile la bun sfarsit, Comisia
Europeand are nevoie de o gamd largd de bunuri si ser-

ComiSia Europea né’ vicii, de la consultantd in materie de politici si legislatie

la servicii de curierat, echipamente de birou si servicii

de intretinere a sediilor. Aproximativ 9 000 de contracte

partenerUI sunt atribuite in fiecare an prin proceduri de achizitii

publice. Aceasta poate fi o oportunitate de afaceri pen-

d u m n eavoast ré de afa ce ri tru societatea dumneavoastra!

Sunteti interesat? Acest ghid vd va ajuta sa va orientati
si vd va spune unde puteti gasi mai multe informatii.
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Tenders Electronic Daily (TED)

Tenders Electronic Daily (TED) reprezinta principala
sursd de informatii in ceea ce priveste marile proceduri
de achizitii publice organizate de Comisia Europeana si
de alte autoritéti publice din cadrul UE:
http://ted.europa.eu/

Cautare avansata in TED 3

Cu ajutorul TED puteti gdsi cu usurinta ceea ce cautati:
utilizati optiunea de cdutare avansata pentru cautari in
functie de tara, cod CPV (Vocabularul comun privind
achizitiile publice) (a se vedea Glosarul), tipul de
autoritate contractanta etc.
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Site-ul internet al Comisiei

De obicei, contractele de valoare micd nu sunt afisate
pe TED. Cele cu o valoare cuprinsd intre 25 000 si
60 000 EUR pot fi gésite pe paginile web ale serviciilor
Comisiei care intentioneazi si organizeze o procedurd
de achizitii.

Puteti consulta o listd cu aceste pagini la adresa:
http://ec.europa.eu/public_contracts/index_en.htm.

Alte oportunitati

Contractele sub 25 000 EUR sunt atribuite printr-o
procedurd negociatd, fira a fi publicate in prealabil.
Aceste oportunitati nu sunt anuntate, dar, daca sunteti
vizibil pe piatd, puteti fi invitat sd faceti o oferta pentru
un astfel de contract.
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http://ted.europa.eu/
http://ec.europa.eu/public_contracts/index_en.htm
http://europa.eu/publicprocurement/info/index_en.htm
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Iata o scurtd prezentare a procedurilor de achizitii.

Procedura deschisa

Orice operator economic interesat poate depune
o ofertd. Aceasta este o procedura cu o singurd etapa.
Pentru mai multe informatii, vd invitam sa consultati
paginile 6 si 7.

Procedura deschisa este cel mai des folosita,

reprezentand mai mult de jumatate din contractele
semnate.

Procedura restransa

Aceasta procedurd este organizata in doud etape: in
prima etapa este analizatd capacitatea participantilor in
functie de criteriile de excludere si de selectie (a se vedea
Conditiile, pagina 8): orice operator economic interesat
poate lua parte la aceasta etapd; in cea de a doua etapa
sunt invitati sd isi depund ofertele doar cei care au tre-
cut de prima etapa.

Unele proceduri restranse presupun o cerere de expri-
mare a interesului (CEI). Atunci cand rdspundeti unei
astfel de cereri, va trebui sa va dovediti capacitatea pe
baza criteriilor de excludere si de selectie anuntate (a se
vedea Conditiile, pagina 8). Daca indepliniti aceste cri-
terii, veti fi inscris pe o lista de preselectie valabild pana
la 3 ani, care poate fi utilizatd de mai multe ori pentru



diferite proceduri de achizitii de valoare medie (in gene-
ral, contracte privind prestarea de servicii in valoare
de maximum 133 000 EUR). Ori de cate ori urmeaza
sd se atribuie un contract, Comisia invitd candidatii
preselectati sd isi depuna ofertele.

Daca sunteti preselectat in urma unei cereri de

exprimare a interesului, inseamna ca puteti fi invitat
sa licitati in proceduri restranse pentru contracte de
valoare medie.

Procedura negociata

Aceastd procedurd este utilizatd atunci cdnd valoarea
achizitiei este mai micd de 60 000 EUR. Comisia Euro-
peand invitd direct operatorii economici si depund
oferte. In cazul in care Comisia consideri ci ofertele pot
fi imbunatitite, pot fi organizate negocieri in conditii
egale pentru toti ofertantii.

Procedura negociata pentru contractele de mica
valoare este, de obicei, mai simpla si mai rapida

decat alte proceduri: vi se pot solicita mai putine
documente; cerintele privind candidatii sunt mai
putin restrictive; documentele de licitatie si, in unele
cazuri, ofertele pot fi trimise prin e-mail.

Chiar si pentru contracte mai mari de 60 000 EUR, dar
numai in circumstante exceptionale, Comisia Euro-
peand poate negocia conditiile contractului cu unul sau
mai multi operatori economici. Comisia poate publica
o notificare de contractare in prealabil sau poate pur
si simplu consulta operatorii economici pe care ii pre-
ferd.

Exemple de circumstante
exceptionale

- lipsa unei oferte acceptabile in cadrul
unei proceduri deschise sau restranse
anuntate in prealabil;

« monopol;

+ extrema urgenta, de exemplu in cazul
unor dezastre naturale etc.




Anunt de intentie

i\‘IJ Anunt de participare si
" documentele de licitatie

Acest anunt oferd toate informatiile de baza
de care aveti nevoie pentru a decide daca
sunteti interesat de contract, precum si
linkul de unde puteti descarca documentele
de licitatie.

In general, documentele de licitatie includ

invitatia la licitatie, specificatiile cererii de
ofertd si proiectul de contract.

Clarificari, raspunsuri la intrebari

Etapa optionald

Jurnalul Oficial ,,S”

/ Acest anunt prezinta planurile pentru
anul care urmeaza si poate fi publicat
in Jurnalul Oficial, seria,S” (JO S), sau
pe site-ul internet pentru achizitii al
Comisiei Europene.

http://ted.europa.eu

Toate anunturile de participare publicate
sunt disponibile in baza de date TED
(Tenders Electronic Daily), la adresa:
http://ted.europa.eu

Documente

In unele cazuri, documentele de licitatie
nu sunt disponibile pe internet si sunt
trimise prin posta tuturor operatorilor
economici care le-au solicitat cu cel
putin 5 zile lucrdtoare inainte de
termenul-limita de depunere a ofertelor.


http://ted.europa.eu
http://ted.europa.eu

Erata, modificari ale conditiilor

de licitatie

Vizita la fata locului.
Sesiune de informare

.2 ) Primirea ofertelor

Ofertele depuse dupa expirarea
termenului-limita nu sunt acceptate!

§j Deschiderea publica

Ofertele sunt deschise de comisia
de deschidere in public.

Depunerea documentelor lipsa
sau dlarificari din partea ofertantilor

( l}) Atribuirea contractului

Chiar daca ati descdrcat documentele, va invitam

sa consultati periodic pagina pe care sunt publicate
documentele de licitatie, unde puteti gasi intrebari si
raspunsuri, precum si eventuale modificari, cum ar fi
prelungirea termenului-limita.

Aveti dreptul de a participa la sesiunea de deschidere
si de a afla la fata locului cate oferte au fost depuse si
de cétre cine.

Vi se pot solicita clarificari, confirmarea corecturilor
efectuate in oferta sau documente lipsa. Comisia va
poate solicita sa corectati doar erorile de forma. De
exemplu, dacd uitati sa trimiteti bilantul contabil,
Comisia il poate solicita mai tarziu, dar daca uitati sa
includeti pretul in oferta dumneavoastra, veti fi exclus
din cadrul procedurii.

Daca, in final, oferta dumneavoastra este selectata,
veti primi o scrisoare cu contractul pe care trebuie
sa il semnati si sa il trimiteti inapoi Comisiei. Comisia
nu poate semna contractul mai devreme de 14 zile
de la expedierea scrisorilor adresate concurentilor
dumneavoastra.

Daca oferta dumneavoastra nu este castigdtoare, veti
primi o scrisoare prin care va informam cine a castigat si
de ce nu a fost aleasd oferta dumneavoastra. Veti avea
la dispozitie 14 zile calendaristice pentru a reactiona

in cazul in care considerati cd respingerea ofertei
dumneavoastra nu a fost bine intemeiata.



Forma juridica si inregistrarea

Participarea este deschisd tuturor operatorilor econo-
mici inregistrati in UE si tuturor cetatenilor UE. De
asemenea, participarea este deschisd oricarui operator
economic dintr-o tard din afara UE care are un acord
cu Uniunea Europeana privind deschiderea pietelor de
achizitii publice.

Criterii de excludere

Pentru a fi eligibili pentru licitatie, operatorii econo-

mici trebuie:

o sidnu se afle in situatie de faliment;

~— « sd nu fi fost condamnati pentru infractiuni legate de
conduita lor profesionald;

o si nu se fi ficut vinovati de abateri profesionale
grave;

o sdisifi indeplinit obligatiile de plata a impozitelor si
a contributiilor sociale;

o si nu fi fost condamnati pentru frauda, coruptie,
implicare in activitati ale unei organizatii criminale
sau in orice alte activitati ilegale care contravin inte-
reselor financiare ale Uniunii Europene;

o sd nu fi fost exclusi de la procedura de ofertare ca
urmare a unor probleme legate de o licitatie sau de
un contract anterior.

Criterii de excludere

Parteneriate




Criterii de selectie

In calitate de potential contractant, trebuie si dispuneti
de capacitatea financiard, economicd, tehnica si pro-
fesionald necesara executdrii contractului. Trebuie sa
dovediti ca aveti o pozitie financiara solida, de exem-
plu, prin furnizarea unei declaratii privind cifra de
afaceri totala sau lichiditatea societatii dumneavoastra.
Capacitatea dumneavoastra tehnicd poate fi verificata,
de exemplu, pe baza proiectelor sau studiilor anterioare
derulate in domeniul respectiv.

Limba

Ofertantii au dreptul de a licita in orice limba ofici-
ala a Uniunii Europene. Uneori, vi se poate solicita sa
depuneti o oferta intr-o anumitd limba (de exemplu, in
cazul licitatiilor de inalta tehnologie in care se utilizeaza
cu preponderenta o anumita limba in intreaga lume sau
atunci cand punerea in aplicare a contractului depinde
de cunoasterea unei anumite limbi). La punerea in apli-
care a contractului, veti fi obligat si lucrati in limba
cerutd de Comisie.

Parteneriate

o Consortii de operatori economici: O ofertd comuna
poate fi depusd de un grup de operatori econo-
mici care actioneazd impreund. Cu toate acestea,
consortiul din care faceti parte poate fi obligat sa
adopte o anumitd formd juridica in cazul in care
oferta dumneavoastri este selectatd.

o Subcontractare: Ofertantilor li se poate solicita sa
declare valoarea contractului pe care il propun pen-
tru subcontractare, precum si identitatea subcon-
tractantului (subcontractantilor).
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Nu existd un continut standard al unei oferte. Puteti
gisi informatii precise in documentele de licitatie.
Continutul depinde, de exemplu, de natura achizitiei,
de valoarea acesteia si de tipul procedurii. Va prezen-
tam in continuare o listd de cerinte obisnuite.

i : z .
Scrisoare de intentie Scrlsoare de Intentle
i Oferta financiara Vi se poate cere sd includeti o declaratie prin care
acceptati specificatiile tehnice si modelul de contract.
Entitate legals Dgcla[a;ie pe proprie raspundere privind
/ criteriile de excludere

i A Ofertantii trebuie sa declare cd nu se fac vinovati de
LG niciunul dintre comportamentele lipsite de profesio-
nalism sau ilegale enumerate care ii pot exclude de
la procedura de achizitii. Declaratia trebuie facutd in
numele tuturor membrilor consortiului si de multe ori
este obligatorie si in cazul subcontractantilor.

Declaratie pe proprie
raspundere privind Documente care atesta indeplinirea
criteriile de excludere N e A
criteriilor de selectie

Criteriile de evaluare a capacitdtii dumneavoastrd
financiare pot face referire la cifra de afaceri, lichi-
ditatea sau bonitatea dumneavoastrd si in acest
sens vd pot fi solicitate, de exemplu, bilantul conta-
bil, extrase de cont sau o politd de asigurare. Pentru
a evalua capacitatea dumneavoastrd profesionald, vi



se poate solicita, de exemplu, sd mentionati experienta
dobanditd in proiecte similare, echipamentele de care
dispuneti sau CV-urile persoanelor angajate in cadrul
societdtii dvs.

Propunere tehnica

In cazul contractelor de servicii, propunerea dumnea-
voastrd tehnicd va descrie modul in care intentionati
sd puneti in aplicare contractul, de exemplu, ca metodd
si grafic de executie. In cazul contractelor de furnizare
de bunuri, aceasta va contine o specificare a bunurilor
care urmeazd sd fie livrate, desi, de obicei, este nece-
sard si o descriere a modului de organizare a livrarii.

Pret

In functie de ceringele cererii de ofertd, este vorba fie de
un pret global unic, fie de o defalcare a preturilor. De
reguld, preturile trebuie exprimate in euro, fard TVA
sau indicand TVA-ul separat.

&= AW
Formulare privind entitatea legala si
contul bancar
(ase vedea: http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm)

Aceste formulare furnizeazd informatii detaliate de
identificare a societdtii dumneavoastrd si sunt nece-
sare inainte de semnarea unui prim contract cu dum-
neavoastra.

Documente necesare in cazul consortiilor
sau al subcontractantilor

Liderul de consortiu poate avea obligatia si prezinte
o procurd din partea membrilor consortiului sau un
contract de asociere. Vi se vor solicita documente care s
ateste faptul cd grupul va dispune de resursele necesare.

Va pot fi solicitate si alte informatii
sau documente

Comisia poate solicita documente suplimentare, de
exemplu, referitoare la bunurile pe care urmeaza sd le
livrati (de exemplu, informatii tehnice, garantie, certi-
ficate), documente care atestd cd vi se permite prin lege
sd furnizati serviciile propuse (de exemplu, documente
care atestd nivelul necesar de educatie al personalu-
lui - diplome de inginer, licente, detinerea anumitor
drepturi de proprietate intelectuald etc.).


http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
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Termenul

Nu asteptati pand in ultimul moment pentru a intocmi
oferta si verificati-o din timp! O scdpare vd poate
exclude din procedura de selectie.

Daca sunteti nevoiti sa depuneti oferta in ultima

zi, nu uitati ca oficiul postal al Comisiei Europene
este deschis doar in timpul programului de lucru.

De asemenea, puteti trimite oferta prin curier sau
scrisoare recomandatad, caz in care data postei este cea
care conteazd, nu data primirii ofertei!

Specificatiile

Dacd aveti neldamuriri cu privire la specificatiile cererii
de ofertd, solicitati clarificiri din partea Comisiei.

Atentie la detalii

Nu trebuie sa presupuneti cd micile discrepante pot fi
acceptate. Nu vor fi. In special, dacd oferta dumnea-
voastrd nu indeplineste cerintele tehnice ale documen-
telor de licitatie, aceasta nu va fi acceptatd.

Parteneriatele

Creati un parteneriat dacd acesta este modul in care
puteti indeplini cerintele tehnice.

Pretul

Criteriile de atribuire vor specifica importanta relativd
a pretului si a calitdtii. De obicei, este mai bine sd oferiti
0 cdt mai bund calitate, chiar dacd la un pret ridicat.

Fiti realisti in legatura cu personalul

Expertii pot fi inlocuiti doar in situatii exceptionale si
doar cu experti care detin calificdri pe deplin echiva-
lente. Dacd expertii pe care i-ati propus in ofertd decid
sd nu lucreze pentru dumneavoastrd, puteti intampina
probleme in timpul executérii contmctului intrerupe—

......

Fiti realisti in ceea ce priveste
termenele-limita

Dacd dupd semnarea contractului nu puteti respecta
graficul de executie la care v-ati angajat in ofertd, va
trebui sa pldtiti daune contractuale pentru fiecare zi
de intdrziere.
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Livrarea Plata

o Trebuie sa livrati bunurile/serviciile/lucririle in  De obicei, graficul de pliti este detaliat in contrac-
conformitate cu specificatiile tehnice si cu propria  tul dumneavoastra. Plata va fi efectuatd in anumite
dumneavoastra oferta. conditii, in general dupa ce trimiteti raportul si factura.

+ Daci oferta dumneavoastri contine mai multe ele-  In functie de contract, Comisia are la dispozitie 20, 45
mente decat cele necesare in baza specificatiilor teh-  sau 60 de zile pentru evaluarea raportului dumneavoas-
nice, trebuie sd livrati ceea ce ati oferit. Daca insa  tra si incd 30 de zile pentru efectuarea plétii. Vi se pot
oferta contravine specificatiilor, se vor aplica acestea  solicita corecturi sau documente suplimentare. In acest

din urma. caz, numdrdtoarea zilelor se va opri in momentul soli-
o In mod similar, contractul prevaleazd asupra citdrii §i se va relua in momentul in care trimiteti un
specificatiilor tehnice si a ofertei. raspuns. Dacd trebuie prezentat un raport complet nou,

numaratoarea va reincepe de la zero.

In cazul in care Comisia nu efectueazd plata la timp,
veti beneficia de plata unor dobénzi de intérziere.

i

Raportarea

In functie de anvergura si obiectul contractului dumnea-
voastrd, vi se poate solicita sd prezentati un raport care
sd cuprinda tot ceea ce ati intreprins, inclusiv acordurile,
termenele, logistica si feedback-ul pe care l-ati primit.
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In cazul in care considerati ci oferta dumneavoastri nu
a fost tratata in mod corespunzator sau conditiile cere-
rii de oferta sunt discriminatorii, puteti inainta o plan-
gere serviciului responsabil din cadrul Comisiei.

Dacé nu sunteti multumit de raspunsul primit, vd puteti
adresa in scris Ombudsmanului european (http://
www.ombudsman.europa.eu).

Ombudsmanul european examineazd plangerile
de administrare defectuoasd inaintate impotriva
institutiilor si a organismelor UE. O plangere trebuie
inaintata in decurs de doi ani de la data la care ati avut
cunostintd despre faptele pe care se bazeaza plangerea
dumneavoastrd si trebuie sd fi contactat deja institutia
sau organismul in cauzd, de exemplu printr-o scri-
soare.

SERVICIUL
RESPONSABIL

OMBUDSMANUL
EUROPEAN

De asemenea, puteti adresa o plangere Curtii de Justitie
a Comunititilor Europene (http://curia.europa.eu).
Aceasta plangere trebuie facuta in decurs de doud luni
de la data deciziei pe care o contestati.

Tribunalul de Prima Instantd are competenta de a audia
cazurile bazate pe procedurile de achizitii lansate de
Comisie.

B2 curteapEJusTITIE

A COMUNITATILOR

/ EUROPENE
200 m
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Anunt de intentie: Anunt publicat in JO S prin care
se semnaleazd intentia de lansare a procedurii de
achizitii in viitorul apropiat (disponibil in baza de
date TED).

Anunt de participare: Anunt de lansare a procedurii
de achizitii publicat in JO S (disponibil in baza de
date TED).

Criterii de atribuire: Criteriile utilizate de Comisie
in atribuirea contractelor de achizitii publice, care
pot fi sau exclusiv pretul (cel mai mic pret), sau, in
cazul in care contractul este atribuit ofertei celei mai
avantajoase din punct de vedere economic, pretul si
calitatea. Pentru fiecare procedura de licitatie sunt
definite criterii specifice de calitate. Ponderea rela-
tivd a fiecarui criteriu este indicatd in specificatiile
tehnice.

Criterii de excludere: Criteriile utilizate de Comisie
pentru a stabili daca un operator poate participa la
procedura de ofertare (a se vedea pagina 8).

Criterii de selectie: Criteriile utilizate de Comisie pen-
tru a determina dacé un operator dispune de capaci-
tatea financiard, economicd, tehnica si profesionald
necesard pentru efectuarea lucrdrilor (a se vedea
pagina 9).

Contract-cadru: Un contract care stabileste regulile
pentru o serie de contracte specifice (a se vedea
pagina 13).

Contract specific: Contract in care se specifica detaliile
unei anumite activitati pe baza contractului-cadru
semnat in prealabil (a se vedea pagina 13).

JO S: Suplimentul pentru achizitii publice la Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene (JO).

Ofertant: Un operator economic care a depus o oferti.

Operator economic: Orice societate comerciald sau
individ, persoand fizica sau juridica, entitate publica
sau grupare care ofera produse, servicii sau lucréri
pe piata.

Specificatiile cererii de ofertd: Document sau ansam-
blu de documente in care sunt furnizate detalii com-
plete privind conditiile, organizarea si obiectul pro-
cedurii de achizitii (inclusiv specificatiile tehnice).

Specificatii tehnice: Document care descrie obiectul
achizitiei - ce doreste Comisia sd cumpere (parte
a specificatiilor cererii de ofertd).

TED: Tenders Electronic Daily - versiunea online
aJOS.

Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV):
CPV stabileste un sistem de clasificare unic pentru
achizitiile publice care are ca obiectiv standardiza-
rea referintelor utilizate de autoritatile contractante
pentru descrierea obiectului contractelor de achizitii
publice.

15



Pentru informatii suplimentare privind bugetul UE si programarea financiara:

Bugetul UE:
http://ec.europa.eu/budget

(disponibil in limbile engleza, franceza si germana)

Directia Generala Buget a Comisiei Europene:
http://ec.europa.eu/dgs/budget

Pentru comentarii privind brosura:
budget@ec.europa.eu

Aceasta publicatie a fost realizata cu scop informativ si nu implica responsabilitatea institutiilor UE.

Europe Direct este un serviciu care va ajutd sa gasiti raspunsuri la intrebarile pe care le aveti despre Uniunea Europeana.

Un numar de telefon gratuit (*):

0080067891011

(*) Anumiti operatori de telefonie mobild nu permit accesul la numerele 00 800 sau pot factura aceste apeluri.

Informatii suplimentare despre Uniunea Europeana pot fi gasite pe internet, pe serverul Europa (http://europa.eu).

Credite foto: Digital Vision/Getty Image, pagina 12; Comisia Europeand, paginile 8 si 14; Getty Image, coperta; Medio Images,
pagina 13; Image 100 Ltd., pagina 5; PhotoAlto, pagina 9; Photodisk/Getty Image, paginile 9 si 11; Phovoir, paginile 6,7 si 11;
Stockbyte/Getty Image, paginile 4 si 10.
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